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SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY MASNA

Reditelka MateFské skoly Masna, vydava jako statutarni organ $koly na zakladé zakona €.561/2004 Sb., a na
zékladé vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani v platném znéni, tento Skolni fad, kterym se
upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly, upravuje organizaci,
provoz a fizeni podle konkrétnich podminek uplatnénych v Matefské skole Masnd, Masna 700/11, Praha.
Skolni fad je platny pro: zaméstnance Matefské $koly Masnd, externi spolupracovniky Matefské $koly
Masna, déti prijaté k dochazce do MS Masn4, rodice déti zapsanych k pravidelné dochazce do Mate¥ské

Skoly Masna

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH

ZASTUPCU V MATERSKE SKOLE MASNA A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH

VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Zakladni cile materské skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani

MS ve spolupréci s rodinou podporuje zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvari

optimalni podminky pro jeho individudlni osobnostni rozvoj.

e Prispiva k zvySeni socidlné kulturni drovné ditéte a vytvati zdkladni predpoklady pro jeho pozdéjsiho
vzdélavani.

e Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potieb ditéte a rozvoj jeho osobnosti
probiha ve spoluprdci rodiny a mateirské skoly.

o Vyviji aktivity a organizuje ¢innosti ve prospéch rozvoje ditéte predskolniho véku, prohlubuje

vzajemné vychovné-vzdélavaci pasobeni materské Skoly, rodiny a verejnosti.

o Vzdélava bezuplatné déti s odliSnym matefskym jazykem v rdmci povinného predskolniho

vzdélavani (aktualizace 2021)
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Zakladni prava a povinnosti ditéte

na vzdélani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech schopnosti a dovednosti, na volny ¢as a hru a na stykani s
jinymi détmi, na ochranu zdravi a bezpecnosti, uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi, na specialni péci a
vychovu v ptipadé postiZzeni, v materské skole se kdykoliv napit, jit na toaletu, nebyt nuceno do jidla, byt
vyslechnuto, jit si odpocinout, volit si hru nebo Cinnost, na ziskavani vhodnych a détem pfimérenych
informaci, na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstficné jednani od vSsech zaméstnanct skoly. Povinnosti ditéte -
respektovat pravidla vzajemného souziti v MS, chranit majetek $koly, neni¢it svévolné pomdicky nebo

hracky.

Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupcu

e prednostni prijeti ditéte do materské skoly v poslednim roce pfed nastupem

k povinné skolni dochazce
e byt informovan (a) o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

e vyZadat si osobni konzultaci s pedagogickym pracovnikem materské Skoly a moci

s nim prodiskutovat problémy tykajici se jeho ditéte
e domluvit se na spole¢ném postupu pfi vychoveé a vzdélavani svého ditéte

e podilet se natvorbé a Upravach programu materské Skoly s moZznosti uplatnit své pfipominky a

ndvrh
e aktivné se podilet na déni v materské Skole, Ucastnit se rliznych program(
o pred vstupem ditéte do MS vyuZit individualni adaptaéni rezim

e podat opravnénou stiznost a mit moznost ji projednat s pedagogickymi pracovniky
v matefské Skole a s reditelkou Skoly

e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

e po dohodé s feditelkou byt pfitomni vzdélavacim ¢innostem ve tfidé
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projednat pripominky k provoznim nebo vychovné vzdéldvacim podminkdm skoly na dohodnuté

schlzce

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen prihlasit dité k povinnému zakladnimu vzdélavani

v kalendarnim roce, ve kterém dité dosahne do 31. 8. véku 6 let a to i v pripadé, Ze dité ma
povoleny odklad skolni dochazky.

Odklad skolni dochdazky povoluje OPPP a schvaluje spadova zakladni skola, kam je dité
prihlaseno ke vzdélavani v radném terminu. Rodi¢ sdéli, Ze bude poZadovat pro své dité
odklad skolni dochazky o 1 rok a rozhodnuti o schvaleném odkladu preda v kopii do
Matefské $koly Masnd, pokud bude dité pokrac¢ovat v dochazce do MS Masna. Pokud bude
dité pokracovat v predskolnim vzdélavani v jiné MS nebo v pfipravné tfidé, rodi¢ tuto

skute¢nost pisemné oznami reditelce MS Masnda na email: skolka@msmasna.cz.

Predavat dité ucitelce osobné, pokud predavani a odvadéni provadi jina osoba nebo
sourozenec ditéte (pouze starsi 10-ti let), musi zakonny zastupce ditéte pisemné potvrdit
tuto skutecnost vystavenim Povéreni k vyzvedavani ditéte, vidy predem (je mozné vystavit

na cely Skolni rok)

Nahlasit aktudlni zdravotni stav ditéte, zmény zdravotniho stavu, infekéni onemocnéni v

rodiné.
Dodrzovat nafizeni MS Masna, resp. vlady CR v piipadé prevence nakazy nemocemi
Nahlasit kazdou zménu v osobnich datech ditéte

Nahlasit pro potreby tzv. matriky Skoly tyto Gdaje o ditéti (zdkon ¢.561/2004 Sb., § 28), které

jsou v zaznamu Evidencniho listu ditéte:
datum zahdjeni vzdélavani
informace o zdravotnim postizeni, druh postizeni

informace o zdravotnim znevyhodnéni
3
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- informace o socidlnim znevyhodnéni

- Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani
- Udaje o zdravotnich obtizich

- jméno, prijmeni zakonnych zastupcl

- misto trvalého pobytu zakonnych zastupcu

- adresa zakonnych zastupcl pro dorucovani pisemnosti

- telefonické spojeni zakonnych zastupcli a e-mailovou adresu

Informace o détech jsou pouZivdany pouze pro vnitini potfebu Skoly. Oprdavnéné orgdny stdtni orgdny statni

sprdavy a samospradvy a pro uplatnéni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

¢ Neprodlené hlasit predem zndmou nepfitomnost ditéte. V pfipadé neplanované nepfitomnosti,

nahlasit tuto skutecnost co nejdrive.

¢ Osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, a to na pisemné
nebo telefonické vyzvani feditelky MS nebo jejiho zastupce. O jednani mdze byt na zadost Feditelky

Skoly nebo zdkonného zastupce vyhotoven pisemny zapis.

e Vybavit dité ndhradnim oblecenim, oblecenim na pobyt v pfirodé, bezpecnou a zdravotné
nezavadnou s pevnou podrazkou a patou, s ohledem na bezpecnost déti a pfedchazeni vzniku Urazd
nejsou povoleny volné nazouvaci pantofle a croksy. Dale pyZamem, polstarkem na spani, vhodnym,
bezpecnym a zdravotné nezavadnym venkovnim obutim, plasténkou. K hygiené kartackem a

pastou na zuby. Ukladat osobni véci na ur¢ené misto, udrzovat osobni véci ditéte v Cistoté.

e Zamezit, aby si dité nosilo do MS nebezpeéné hracky a predméty z domova, cenné predméty nebo

jakékoliv financni ¢astky.

Prihlasit dité ke stravovani, platit stravné ve stanovenou dobu (do 10. dne v mésici).
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Prava

Uhradit Uplatu za pfedskolni vzd&lavani ($kolné) a to vidy k 10. dni v mésici. Castka $kolného je
stanovovéana pro obdobi od 1.9. do 31. 8. nasledujiciho roku. Vyse zdkladni ¢astky je stanovena tak,
aby nepresahla 50% skutecnych pramérnych mésic¢nich neinvesti¢nich vydaji na dité v uplynulém

kalendarnim roce.

Uvédomit si, Ze vychova jejich ditéte spociva predevsim na rodiné, informovat proto své déti o
vhodném chovani, mordlce, nevhodnych projevech uvedenych vyse a dalSich negativnich jevech,
které ztézuji praci pedagogickych pracovnik( a narusuji vychovné vzdélavaci proces v celém

kolektivu.

Spolupracovat s pedagogickymi pracovniky, konzultovat vychovné vzdélavaci problémy, hledat

spolecna reseni.

pedagogickych zaméstnancu

PGsobit na zdkonného zéstupce, aby v zajmu ochrany ostatnich déti zvazil preruseni pobytu v MS

svého ditéte, pokud dité ma viditelné priznaky infekéniho onemocnéni (vyrazka, silné nachlazeni)

Doporucdit zakonnému zastupci, aby prerusil pobyt ditéte v MS v pribéhu dne, kdy? se u ditéte

projevi zvySena teplota, dité trpi bolesti nebo nevolnosti, ma prijem, pedikulézu, vyrazku, apod.
Projednat se zakonnymi zastupci jakykoliv pfestupek jejich ditéte a vyvodit z néj disledky.

Doporucit a v pfipadé potreby i opakované zakonnym zastupclim navstévu OPPP s ditétem, je-li zde

opravnény divod

Povinnosti pedagogickych zaméstnancu

Odpovédnost za bezpe&nost déti v dobé pobytu v MS a v dobé jinych aktivit pofaddanych MS na

pracovisti a mimo pracovisté.
Poskytovani informaci o vychovné vzdélavacim procesu ditéte.

Poskytovani predem a s predstihem informace duleZité pro zdkonného zastupce ditéte (zmény v

organizaci MS, akce MS, apod.).

Umoznit kondni konzultaénich hodin zak. zastupclm ditéte pokud o to pozadaiji.
5
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o Sledovat projevy déti tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexualniho zneuzivani, tyto projevy
okamzité prosettit, projednat, pfipadné provést o tomto jednani zapis se zak. zastupcem a
informovat reditelku Skoly o vysledcich tohoto jednani a o opatfeni proti témto negativnim
projevim. PedagogiCti pracovnici zaroven provedou pouceni déti o téchto projevech a o povinnosti

je okamzité nahl3asit.

o Ridit se organizaénim fadem $koly, smérnicemi a dal$imi pokyny Feditele $koly. Dodrzovat z4sady

BOZP a PO. Dodrzovat rezim MS, ndplii prace, pracovni dobu.

¢ Spolupracovat se zdkonnym zastupcem, konzultovat vychovné vzdélavaci problémy, hledat

spolecna reseni

Povinnosti vSech zaméstnancu materské skoly

e Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zdvazné pokyny dané pracovnim fadem, zakonikem
prace, Provoznim fadem Skoly a dalSimi jeho soucastmi, predpisy a zakony platnymi pro oblast

Skolstvi, BOZP, PO a hygieny.

o Dodrzovat predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud
zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, jiné zavady technického razu nebo
nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody na zdravi nebo majetku. Nevodit do
celého arealu MS cizi osoby v dobé pracovni i mimopracovni. P¥i pobytu ve viech prostorach MS

mimo svou pracovni dobu tuto skute¢nost vidy oznamit feditelce MS.

e PfiUrazu poskytnout prvni pomoc, zajistit oSetfeni |ékafem a informovat zdkonného zastupce
ditéte. Uraz ihned hlasit feditelce MS, vidy provést zaznam do knihy Urazd, ptipadné vyplnit
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje opravnény pracovnik, ktery byl

svédkem drazu, nebo ktery se o ném dovédél prvni.

e Je zakazano vynaset mimo budovu materské Skoly movity i nemovity majetek Skoly bez povoleni

feditelky MS.

e Informovat ihned vedeni MS o protipravnim jednani (kradeZ, $ikana, ohroZovani zdravi, apod)
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o Dodriovat nafizeni vlady CR v p¥ipadé prevence ndkazy nemocemi

o Efektivné vyuzivat svou pracovni dobu, fidit se svou pracovni naplni, zapisovat pravidelné pfichody

a odchody do dochdzkového listu a predavat jej zastupci reditele Matefské Skoly kazdy mésic.

e Povinnost neprodlené ozndmit svou planovanou i nepldnovanou nepfitomnost na pracovisti

reditelce Skoly.

e Respektovat ochranu osobnich udaja dle vnitini smérnice GDPR.

Povinnosti a prava reditelky skoly

e Projednavat a schvalovat celkovy provoz MS (pocet tiid, pocet déti ve tiidé vzhledem k
pedagogickym, organizacnim a hygienickym. Podminkam, po predchozim projednani se
zfizovatelem stanovit rozsah preruseni nebo omezeni provozu, apod.), ndplné prace a pracovni

dobu viech zaméstnanct MS
e Zarazovat déti do tfid Materské Skoly Masna — rozfazovani dle véku.

¢ Po dohodeé se zfizovatelem stanovit misto, termin a dobu pro podani Zzadosti o pfijeti déti k

predskolnimu vzdélavani pro nasledujici skolni rok a zverejni je zplsobem v misté obvyklym.
e Informovat rodice déti o pfijeti nebo nepfijeti k predskolnimu vzdélavani

e Informovat rodic¢e o Rozhodnuti o ukonéeni predskolniho vzdélavani a to v pfipadé, kdyzZ se dité bez
omluvy neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny (zakon ¢.561/2004 Sb., §35,
pism. a), kdyz zdkonny zastupce zdvainym zplisobem opakované narusuje provoz predskolniho
vzdélavani, kdyz ukonceni doporuci v priibéhu zkusebniho pobytu lIékaf nebo poradenské zafizeni,
kdyZ zakonny zastupce neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo stravovani ve stanoveném
terminu a nedohodne s Feditelkou jiny termin Ghrady Reditelka $koly pfed ukonéenim dochazky
prihlédne k socialni a vychovné situaci v rodiné a k zajmu ditéte. Netyka se ditéte v povinném

predskolnim vzdélavani.

e Informovat rodice o prominuti Uplaty pfedanim Rozhodnuti o prominuti Uplaty za poskytované
vzdélavani a Skolské sluzby na zakladé jeho predchozi pisemné Zadosti podloZzeném doklady

potvrzujici narok na prominuti Uplaty.
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Projednat stiznosti a pfipominky predkladané zastupcem Feditele pro MS s timto zastupcem nebo

primo s rodici.

Dalsi povinnosti a prava jsou uvedena v zakoné ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssSim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

2. POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

§34a zadkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

Povinnost predskolniho vzdélavani a zpusoby jejiho plnéni

Povinné predskolni vzdélavani se tyka déti, které dosahly do 31. 8. véku 5 let.
Zakonny zastupce muzZe pro své dité (pro které je predskolni vzdélavani povinné) zvolit individudlni
vzdélavani. Své dité pak mlze vzdéladvat doma sam, vzdélavat ho muze jind osoba, nebo mize

navstévovat jiné zafizeni nez je materska skola.

Zakonny zastupce muze pro dité, které ma realizovat povinné predskolni vzdélavani zvolit denni
dochazku do materské skoly, ktera je zapsana v rejstfiku skol a Skolskych zafizeni, anebo vybrat jiny
zpUsob povinného predskolniho vzdélavani. Zakonny zastupce se rozhodne, v jaké materské Skole
pozada o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani, pokud se uz jeho dité v materské Skole

nevzdélava.

V pripadé, Ze jiz dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, do materské Skoly dochazi,
pokracuje v predskolnim vzdélavani v matefské skole, pokud zadkonny zastupce nezvoli jiny zplsob

povinného predskolniho vzdélavani.

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predsSkolnimu vzdélavani v kalendafnim

roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava v matefské skole zfizené obci nebo
svazkem obci se sidlem ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého pobytu, v pfipadé

cizince misto pobytu (ddle jen "spadova mateiska skola"), pokud zakonny zadstupce nezvoli pro dité
8
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jinou matefskou Skolu zapsanou v rejsttiku Skol a Skolskych zafizeni nebo jiny zplUsob povinného
predskolniho vzdélavani. Tzn., Ze dité ze Skolského obvodu spadové materské Skoly ma pfi pfijimani

prednost pred ditétem z jiného Skolského obvodu.

e Dité, které se nepodrobilo povinnému ockovani, ale pfihlaSuje se k povinnému predskolnimu

vzdéldvani, ockovano byt nemusi.

Tato povinnost se vztahuje:
- na statni ob&any Ceské republiky, ktefi pobyvaji na Gzemi Ceské republiky déle nez 90 dnd,
- a na obdany jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na tzemi Ceské republiky pobyvaji déle
nez 90 dndq,
- na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na Uzemi Ceské republiky trvale nebo pfechodné po
dobu delsi nez 90 dnd,

- na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje:

na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Povinna doba vzdélavani v materské Skole Masna: 8:30 — 12:30 od pondéli do patku

e Povinnost predskolniho vzdéldvani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin (stejné jako u
zakladnich a strednich skol).

e Jarni prazdniny se urcuji podle sidla matefské Skoly, v souladu s organizaci Skolniho roku,

které vydava MSMT.

Uvolnovani a omlouvani déti ze vzdélavani v poslednim ro¢niku predskolniho vzdélavani
e Reditelka mateFské 8koly je opravnéna pozadovat doloZeni divod( nepFitomnosti ditéte;
zakonny zdastupce je povinen pozadat pisemné o uvolnéni z povinného vzdélavani, uvést
jméno ditéte, tfidu, ve které se dité vzdélava, ¢as a dlivod nepfitomnosti, dolozZit divody

nepritomnosti ditéte ihned nebo nejpozdéji do 3 dni ode dne vyzvy.
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e Za pisemnou Zadost lze povaZzovat sdéleni: emailovou korespondenci na

skolka@msmasna.cz., do datové schranky MS Masna, nebo na samostatném listu

s podpisem zakonného zastupce predaném tridni ucitelce ditéte, nebo na Zaddance od |ékare.
e Délka nepfitomnosti ditéte nesmi presahnout 100 hodin/skolni rok (vyjma prazdnin a
svatk(). Pfi nedodrzeni limitu nepfitomnosti ditéte v MS, bude projedndna forma nahrady

chybéjicich hodin (individudlni vzdélavani, pfezkouseni z témat RVPPV, hlaseni na OSPOD)

Ukonceni povinného predskolniho vzdélavani ditéte
Predskolni vzdélavani nelze ukoncit dle § 35 Skolského zdkona, pokud je vzdélavani pro dité

povinné. Povinné predskolni vzdélavani je ukonéeno za¢atkem povinné skolni dochazky

Jiné zpUsoby plnéni povinného predskolniho vzdélavani ditéte

1. vzdéldvani v pfipravné tiidé zakladni skoly a ve tridé pripravného stupné zdkladni skoly specidlni,
2 vzdéldvdni v zahraniéni skole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné skolni dochdzky.

3. individudlni vzdéldvani ditéte - bez pravidelné denni dochdzky ditéte do materské skoly

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, pro néj mlze v odivodnénych
pfipadech zvolit, Ze bude individudlné vzdélavano (v ptipadé, Ze se bude jednat o prevaznou ¢dst
Skolniho roku). Tuto skutecnost pisemné oznami fediteli materské Skoly.

Ozndmeni zakonného zdastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

- jméno a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince misto pobytu
ditéte, uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,

dlvody pro individudIni vzdéldvani ditéte.

Povinnost materské Skoly:

e doporudi zdkonnému zastupci ditéte, které je individudlné vzdélavdno, oblasti, v nichz ma
byt dité vzdéldvano (vychazi z Ramcového vzdéldvaciho programu pro predskolni
vzdélavani; v praxi mlze poskytnout napf. Skolni vzdélavaci program),

e ovéri Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci

zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani,
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e stanovuje zplisob a termin ovéfeni Urovné osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych
oblastech vidy druhou stfedu v listopadu a druhou stfedu v dubnu probihajiciho Skolniho
roku

e individudlné vzdélavané dité se nezapocitavd do nejvyssiho povoleného poctu déti
uvedeného v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni.

Povinnost zakonného zastupce:

e pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani (v kalendarnim roce, ve kterém zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte),

e ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku (v pripadé, Ze zdkonny zastupce zazada v pribéhu skolniho roku lze plnit
povinnost individualniho predskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno rediteli materské Skoly, kam bylo dité pfrijato k
predskolnimu vzdélavani),

e zajistit ucCast ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych
oblastech v materské skole, kde bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani.

K ukonceni individualniho vzdélavani mlze dojit z nékolika dtivoda.

e pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim
terminu (ukonci reditel skoly; odvoldni proti rozhodnuti feditele materské Skoly o ukonéeni
individudlniho vzdéldvani ditéte nemd odkladny ucinek; dité nelze opétovné individudlné
vzdélavat), dité zahaji pravidelnou denni dochazku,

e na zakladé Zadosti zdkonného zastupce o pravidelnou denni dochdzku do materské Skoly a
jeji nadslednou realizaci,

e nastupem k povinné skolni dochazce (povinna skolni dochazka zacind pocatkem Skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne Sestého roku véku, pokud mu neni povolen

odklad).

VZDELAVANI DETi S ODLISNYM MATERSKYM JAZYKEM (dale jen OMJ)

Do MS Masna jsou pfijimany i déti, které nejsou ¢eské narodnosti a jejich rodnym jazykem je jiny jazyk nez

¢esky. Tyto déti vzdélavany 1x tydné ve skupiné ,Cestina pro cizince“ za Uplatu pfimo v M3 Masna. Skupiny

déti jsou uréeny dle jejich poctu a véku. Maximalni pocet déti ve skupiné je 8. Lektorka — ucitelka si déti

rozdéluje do skupin na zacatku skolniho roku. Déti se vzdélavaji prlibézné po cely Skolni rok. Vystupem je
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dité, které by mélo byt pfipraveno se vzdélavat v dalSim ro¢niku matefské Skoly anebo v Ceské zakladni

Skole. ZalezZi na schopnostech ditéte a na jeho podpore rodici.

s

3. PRIJIMACI RiZENi DO MATERSKE SKOLY

e termin pfijimaciho Fizeni stanovi feditelka $koly po dohodé s oddé&lenim $kolstvi UMC Praha 1. O
zplisobu a terminech z4pisu déti do MS je vefejnost informovana prostfednictvim plakatd na

dvefich budovy MS, na www.msmasna.cz a na webovych strankach MC Praha 1. Déti mohou byt

prijimany do materské skoly i v prlibéhu skolniho roku pokud to kapacita skoly povoluje.

e Zapisy do matefské Skoly Masna probihaji podle predem urceného schématu, ktery je vcas
zverfejnén na strankach MS Masnd. Termin zapisd byva v kvétnu kazdého roku.

e 0 zafazeni ditéte do matetské $koly rozhoduje Feditelka MS podle kritérii vydanych pfi vyhlaseni
terminu zapisu. Po ukonceni zapisu jsou rodice informovani vyvésenim seznamu predbézné

prijatych déti (pouze jednaci Cisla, kterd rodice obdrzeli v den zapisu) na www.msmasna.cz do

1 tydne od konani zapisu. Pfijimaci fizeni je ukonceno vydanim Rozhodnutim o pfijeti nebo nepfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani a jeho predanim rodici.

e 0 zafazeni zdravotné znevyhodnéného ditéte nebo ditéte vyzadujiciho specialni péci do tiidy MS
rozhoduje feditelka MS na zakladé 7adosti zastupce ditéte, vyjadreni pedagogicko-psychologické
poradny anebo specidlné pedagogického centra pfislusSného zaméreni a détského lékare a dale dle

podminek ke vzdélavani.

e do tfidy materské Skoly se zpravidla pfijimaji déti ve véku 3 - 6 let a déti s odkladem Skolni

dochazky.

e Dité, které je prijato po dohodé s rodi¢i do MS na zkuebni dobu 3 mésic(i, mdze pokracovat ve
vzdélavani, pokud se bez problému adaptuje a vzdélavani je pro néj pfinosné. Pokud se prokazi
béhem zkusebni doby jakékoliv problémy vyZzadujici zménu rezimu, je po projednani s rodici
navrzen jiny adaptacni postup, nebo jiné vhodnéjsi vzdélavani.

e Materska Skola mlze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim
(dle O¢kovaciho kalendafe platného CR). Zda je tato skutenost splnéna potvrzuje pediatr do
evidenéniho listu (EL), ktery rodi¢ obdriel p¥i zapisu a po té jej vyplnény odevzda do MS pred

nastupem ditéte. CHS kontroluje Udaje v EL pfi svych pravidelnych kontrolach provozu MS. Toto
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ustanoveni se netykd déti, které plni povinnou pfedskolni dochazku. Pfi mimofadnych opatfenich

tykajicich se obyvatelstva, se prokazani o¢kovani fidi pravidly vydanymi k mimoradné udalosti.

4. UKONCENi DOCHAZKY DO MATERSKE SKOLY MASNA

Zastupce ditéte mUze ukoncit dochdzku ditéte, které neplni povinnou predskolni dochazku, kdykoliv
dle své potfeby. Kukonéeni dochazky predloii feditelce MS Masnd pisemné Ozndmeni o

pldnovaném ukonéeni dochdzky ditéte do MS Masna osobné nebo Emailem na skolka@msmasna.cz

Poté rodi¢e podepisi Dohodu o ukonéeni vzdélavani, ve které je uvedeno datum ukonceni dochazky
a vyporadani plateb za dité (Skolné + stravné).

Reditelka matefské $koly mGZe ukoncit dochazku ditéte, které neplni povinnou predskolni
dochazku, po predchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte jestlize:

dité nedochazi do MS bez omluvy zastupce po dobu 14 dn(

rodi¢ neplati platby za $kolné a stravné v terminu a ani po pisemném upozornéni feditelkou MS
zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz MS a jednéni k ndpravé byla
neuspésna.

na zakladé doporuceni pediatra nebo pedagogicko-psychologické poradny i specialné
pedagogického centra a po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte

kdykoliv béhem roku, pokud se vyskytnou ddvody, pro které neni pobyt ditéte v predSkolnim
zafizeni ddle vhodny (zdravotni, rodinné, aj.) na zakladé doklad( potvrzujicich divody.

feditelka materské skoly pfi ukonceni dochazky pfihlédne k socidlni a vychovné situaci v rodiné a

k zajmu ditéte.

5. PROVOZ A VNITRNiI REZIM MATERSKE SKOLY MASNA

Zfizovatelem mate¥ské $koly Masna je OU MC Praha 1, Vodi¢kova 9, Praha 1, 115 86.

MS Masna je piispévkova organizace s pravni subjektivitou

Pfedgkolni vzd&lavani v MS Masna ma 4 roéniky. V prvnim roéniku se vzdélavaji déti, tFileté a
mladsi. Ve druhém roéniku se vzdélavaji déti tfileté a ctyrleté. Ve tfetim ro€niku se vzdélavaji déti,
CtyFleté a pétileté. Ve ¢tvrtém rocniku se vzdélavaji déti pétileté a ty, které dovrsily 6 let véku a

kterym byl povolen odklad povinné skolni dochazky.
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Do jedné tfidy materské skoly lze zaradit déti z rGznych rocniki. V Materské skole Masna probiha

vzdélavani déti ve 4 t¥idach. Déti zafazuje do roénikd feditelka MS zpravidla podle véku.

Materskd $kola vysila déti na zotavovaci pobyty do Stalé $koly v prirodé Cestice u Strakonic

v doprovodu ucitelek z MS Masna.

Déti vyjizdi bez preruseni vzdélavani také na skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné

vzdéldvaci ¢innosti skoly.

Skolni rok zaéind 1. zafi a kon&i 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku, i kdy? ten den pfipada na

vikend.

Provozni doba skoly je od 7.00 do 17.30 hodin

Povinné vzdélavani v poslednim rocniku i pro déti s odkladem skolni dochazky se uskutecniuje od
pondéli do patku od 8:30 — 12:30 hodin. Po zbytek doby stravené v MS neni vzdélavani povinné.
Provoz mateiské gkoly byva prerusen v mésici ¢ervenci a srpnu, v dobé statnich svatk( CR a
vanocnich a velikonocnich svatkl. Preruseni provozu se oznamuje predem. Lze si jej dopredu
precist v ,,DUHOVEM KALENDARI“ — pfehled akci MS Masna. Prazdninovy provoz matefskych $kol
MC Praha 1 probiha pouze v mésici ¢ervenci v jedné z matefskych kol v regionu. V mésici srpnu se
provoz nezajistuje. Prazdninovy provoz matefskych $kol MC Praha 1se vyhlasuje kazdoro¢né
nejpozdéji 30 dnl pred prazdninami. Rodice dité pfihlasuji PfihlaSkou na prazdninovy provoz,
kterou vydava kazda MS pro své kmenové déti a odevzdavaiji ji zpét do své MS feditelce zérover

s platbou skolného a stravného.

Provoz materské Skoly Ize ze zavaznych dlvodu a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi. Za zdvaziné dlvody se povaZuji organizacni ¢i technické priciny, které
znemoZziuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu zverejni feditel materské Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o

omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Déti se do materské Skoly pfijimaji denné do 8:15, Pozdéjsi pfichod rodi¢ pfedem ohldsi osobné
ucitelce ditéte nebo telefonicky do tfidni skupiny Whatsup nebo pisemné do seSitu k tomu

uréceném.

14



mailto:skolka@msmasna.cz
http://www.msmasna.cz/

Mateiska Skola Masna, Masna 700/11, Praha 1, 110 00, tel/fax: 222 311 538,
skolka@msmasna.cz; www.msmasna.cz

Datum vydani 1. 9. 2025

V 8:30 se Skola zamyka, protoze zacinaji Cinnosti fizené. Pozdéjsi pfichody musi byt predem
oznameny.

Rodiée jsou povinni pfedat osobné dité ucitelce, a pak teprve mliZze zakonny zastupce opustit MS.
Zakonny zastupce ditéte zodpovida za zdravotni stav svého ditéte. Dité, které vykazuje znamky
onemocnéni (teplota, ryma, kasel, fyzickd nepohoda, vsi, a pod) nebude pfijato do materské Skoly.
Za bezpecnost déti v materské Skole odpovidaji ucitelky od doby prevzeti ditéte od jeho zakonného
zastupce do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

Zastupce ditéte je povinen oznamit v materské Skole predem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-li
nepfitomnost pfedem zndma, omluvi dité neprodlené.

Zastupce ditéte je povinen ozndmit v materské Skole nafizenou karanténu pifi mimoradnych
opatrenich.

Omluvy se prijimaji na tentyZ den do 8.00 hod. Ustné, telefonicky nebo pisemné do sesitu k tomu
Ucelu uréenému (chodba u jidelnicku). Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne,
osobné ucitelce, telefonicky do tfidni skupiny Whatsup. Pfi neptitomnosti delsi nez 30 dni je tieba
omluvit dité pisemné (pisemna omluvenka k rukam reditelky sSkoly, emailem).

Konzulta¢ni hodiny reditelky Skoly jsou v Utery 10:00 — 16:00. Pfedem lze domluvit konzultaci na jiny

¢as a den.

6. PROVOZ A ORGANIZACE SKOLNiHO STRAVOVANI

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 8.00 do 15.30 hodin

Déti jsou ke stravovani prihlaseny zaroven s prihlasenim do materské skoly. Odhlasovani stravného je

mozné do 8.00 hodin. Neodhlasené obédy jsou uctovany v plné vysi prvni den nepfitomnosti ditéte.

Jidelnf listek sestavuje vedouci SJ ve spolupréci s kuchatkou na obdobi jednoho tydne dle platnych

stravovacich norem.

Stravné musi byt uhrazeno do 10. dne v mésici, ¢astka za stravné Cini ndsobek pracovnich dnli v daném

mésici (cca 20 dnu). Ceny stravného jsou stanoveny v souladu s platnou legislativou o Skolnim stravovani,

Dospélym stravnik(im jsou obédy dle normy vydavany na zakladé zaplaceného stravného. Dospély stravnik

ma narok na obéd, pokud jej zaplatil. Sva¢ina neni sou¢asti obéda, na svacinu ani na jeji soucast (ovoce,
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zelenina) nema dospély stravnik narok. Obédy dospélych stravnik( jsou placeny v hotovosti vedouci skolni

kuchyné vidy jedenkrat mési¢né.

Neplaceni stravného je ddivodem k vyFazeni ditéte z pfed$kolniho vzdélavani. Uleva na stravné neni

poskytovana.

Pripominky ke stravovani fesi rodi¢e vyhradné s vedoucim skolni jidelny osobné nebo telefonicky

222-311-538 nebo e-mailem: jidelna@msmasna.cz

7. PLATBY V MATERSKE SKOLE

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) a podle vyhlasky ¢. 14/ 2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani v platném znéni, jsou stanoveny:
e Uplata za predskolni vzdélavani — Skolné
e Uplata za $kolni stravovani déti — Stravné

e Prispévek do Fondu rodicu

Platby Skolného a stravného se plati bankovnim pfevodem na ucet

MS Masna: 19-5839970267/0100 do 10. dne kazdého mésice

Variabilni symbol pro platby jste obdrzZeli na pfihlasce ke stravovani, napiste do poznamky pfi platbé

jméno ditéte.

Variabilni symbol je platny po celou dobu dochdazky ditéte. Uhradu Ize v pfipadé potieby platit hotové

v kancelati $kolni jidelny MS.

Uplata za predskolni vzdélavani — Skolné

e Uplata za predskolni vzdélavani je pro obdobi od 1. 9. 2025 stanovena na 1000,-K& mési¢né.
e Détem, které chodi do posledniho roéniku MS a plni povinnou predskolni dochazku, nebo maji

odklad Skolni dochazky, je poskytovano predskolni vzdélavani bezuplatné (Skolsky zakon, §123,

ods.2).
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e Uleva zplatby $kolného je poskytovdna po podani pisemné Zadosti Feditelce MS Masnd se
zd@ivodnénim. K pfiznani tlevy je nutné doloZit potvrzeni z PSSZ ne Ufadu préce, kde je uvedeno, 7e
rodina pobira pravidelny socidlni pfispévek nebo pfidavky na dité. Uleva je poskytnuta na dobu 3
mésice. Po této dobé lze uUlevu opakované poskytnout po podani Zadosti a predlozeni vyse
uvedeného potvrzeni.

e Dalsi pravidla pro uplatu za predskolni vzdéldvani upravuje Smérnice o Uplaté za predskolni

vzdélavani.

Uplata za $kolni stravovani déti - Stravné

celodenni do 6 let 60,-K¢
polodenni do 6 let 48,-K¢

celodenni (odklad sk. dochazky) 56,-K¢
polodenni (odklad sk. dochazky) 69,-K¢

Jak zadat platebni prikaz k Uhradé stravného u vasi banky - vypocet:

cena stravného na den x 20 dni + $kolné = 1200,-K¢ /mésic

(pfiklad: denni stravné 60,- x 20 dnd = 1200,- + 850,- Skolné = 2050,- mésicni zaloha). Stravné se

plati do 10. na pravé probihajici mésic.

- Nevystravované stravné se vraci 1x za Skolni rok zpét na ucet platce. Nepfitomnost ditéte
omluvte nejpozdéji do 8:00, jinak bude ditéti prvni den nepfitomnosti strava pocitana, nebo

si ji mUZete odnést po oznameni do skolni jidelny s sebou.

- Osvobozen od skolného muze byt zakonny zastupce, ktery pobira davku v hmotné nouzi,
nebo fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské péce. Zadost o
prominuti Uplaty za vzdélavani se adresuje feditelce Mateiské Skoly Masna spolu

s dokumenty, prokazujicimi opravnénost osvobozeni od platby.

- Déti jsou prihlasovany k pravidelné celodenni dochdazce bez ulev.

- Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské kole jsou platby, které jsou
pro rodic¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské skoly. Neuhrazeni téchto
plateb v materské skole je povazovano za zavazné poruseni provozu materské skoly a je

davodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské skoly (zakon 561/2004 Sb. § 35 ods. 1).
17
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Piispévek do Fondu rodicii se plati na zacatku $kolniho roku v hotovosti v kancelafi MS. Platba uhradi

vSechny nadstandartni kulturni akce pro dité po cely Skolni rok, které organizuje Materska Skola Masna nad
ramec svych povinnosti. Ve Skolnim roce 2024-2025 je vyse pfispévku 2000,-K¢ na cely skolni rok.

Vyse prispévku se urcuje dle aktualnich cen divadelnich predstaveni, vylet(, vystav, dark( pro déti a
dal$ich pldnovanych akci Viechny akce jsou postupné uvedeny v DUHOVEM KALENDARI (na nasténce u tfid

a na www.msmasna.cz ).

8. ZAKLADNIi HYGIENICKA PRAVIDLA STANOVENA MINISTERSTVEM ZDRAVOTNICTVI

pri vyskytu infekéniho onemocnéni (epidemie)

Zamérem MSMT je umoznit priibéh vyuky a daldich aktivit v co nejvétsim rozsahu. Vzhledem k ménici se
epidemiologické situaci a rozdilné intenzité vyskytu onemocnéni Covid-19 v jednotlivych okresech Ceské
republiky, jakoZ i k rozdilnym podminkdm fungovani konkrétnich Skol, neni zcela redlné stanovit plosné
jednotny a zavazny postup pro organizaci vzdélavani. Pravidla je nutné adaptovat v konkrétnich
podminkach skoly. Podminky provozu a vnitfniho rezimu stanovi feditelka Skoly. Rozhodnuti feditelky musi
respektovat zdvazna pravidla a méla by byt ucinéna s védomim déle uvedenych informaci a doporuceni.
Doporuceni mohou byt nasleduijici:
- Dodrzovani zasad osobni a provozni hygieny
- Ochrana Ust a nosu pro navstévniky respiratorem nebo rouskou (plati i pro zakonné zastupce
zapsanych déti bez vyjimky — MS nema opravnéni kontrolovat o¢kovani a jiné certifikaty)
- MS Masna zajistuje desinfekci rukou, Uklid prostor, dodriovani hygienickych pravidel,
nevpousténi nemocnych osob do budovy
- Mistné prislusnd KHS nafizuje specialni protiepidemickd opatieni s ohledem na mistni situaci
a podminky (izolace, karanténa, |ékarsky dohled, zdravotni filtr, apod...)
Hygienicka pravidla se méni dle nafizeni vlady a hygienické stanice.

Hygienicka nafizeni jsou aktualizovana na dveFich MS a na webovych strankach.
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9. PODMINKY ZAJISTENiIi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi DETIi A JEJICH OCHRANY PRED

SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO

NASILI

Vsechny déti se chovaiji pfi pobytu v Materské skole i mimo tak, aby neohrozili zdravi své ani svych
spoluzdak ¢i jinych osob. Jsou pouceni pred kazdou akci mimo budovu. Pedagogicky pracovnik provede

zapis o tomto pouceni do tfidni knihy.

Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

Matefska skola zajistuje bezpecnost a ochranu déti v pribéhu predskolniho vzdélavani a pfi ¢innostech s
nim pfimo souvisejicich. Vytvari kompetence, které se vztahuji k osobnimu zdravi, vlastnimu bezpedi i
bezpedi druhych a odpovédnému chovani k okolnimu prostiedi, vychova k bezpecnosti a zdravi je nedilnou

soucasti SVP a tematickych integrovanych bloka.

Zasady bezpecnosti uplatriované pfi praci s détmi

Materska skola klade dliraz na dodrzovani pokyn(, pravnich a ostatnich predpist k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, pokyn( a zasad Urazové prevence pedagogickymi pracovniky i détmi. Dasledné je
vyzadovano ukaznéné chovani déti a dodrzovani stanovenych pravidel. Pfi pohybovych a sportovnich
¢innostech se ucastnici fidi ustanovenimi o bezpecnosti obsazenymi v pravidlech pro ptisluSnou pohybovou

¢innost, danou vékovou skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podminky skoly.

Zasady ochrany zdravi

Matefska skola zajistuje, aby déti byly vhodnou formou a pfimérené svému véku pouceny o mozném
ohroZeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech Cinnostech, jichZ se Ucastni. Dokladem o provedeném pouceni jsou
zaznamy o pouceni v prehledu vychovné prace. S ohledem na vékové schopnosti predskolnich déti je nutné

déti trvale vést k bezpe¢nému chovani.

Ochrana pred sociadlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Uditel u déti rozviji dovednost ocenit se navzajem, dovednost spoluvytvaret a respektovat pravidla a fad
Ucitel pomaha détem porozumét, jak predsudky a stereotypy mohou ovlivnit jejich postoje a chovani
Ucitel podporuje déti ve slusném, poctivém, ohleduplném chovani vici ostatnim

a v oekavani téhoz chovani od druhych. U¢itel umozniuje participovat na rozhodnutich tfidy s védomim
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vlastni odpovédnosti za tato rozhodnuti a s védomim jejich dasledk

10. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETIi, JEJICH

ZAKONNYCH ZASTUPCU A ZAMESTNANCU MATERSKE SKOLY

Kazda prokazand kradez nebo svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku déti, uciteld Ci

jinych osob zplsobené ditétem hradi zakonny zastupce ditéte, které poskozeni zplsobilo.

Kazda prokazana kradez nebo svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku déti, ucitell Ci

jinych osob zplsobené zakonnym zastupcem i jim povérenou osobou, hradi zakonny zastupce ditéte.

Kazda prokazana kradez nebo svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku déti, ucitell Ci
jinych osob zplsobené zaméstnancem nebo cizi osobou, hradi osoba, ktera skodu zpUsobila nebo se na ni

podilela.

Zak. zastupcim, détem ani jinym osobam neni v dobé& mimo vyse uvedeny provoz dovoleno zdrZovat se v

prostorach Materské skoly.
Z Matefské sSkoly mlzZe byt vykdzana jakakoliv osoba pod vlivem navykovych latek nebo alkoholu.

Veskeré negativni projevy, kterych muze byt dité obéti, nahldsit neprodlené reditelce skoly.

PouZita literatura: Rdmcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdéldvani; VUP 2004 v platném znéni.
Zakon €.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky

zakon) v platném znéni.

Skolni fad nabyva Gcinnosti dne 1. 9. 2025

Rusi se platnost fadu ze dne 1. 9. 2024
—_—

Bc. Jana Zelenkova
Reditelka MS Masna
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