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Skolni rad
Zpracovany v souladu se zakonem €. 561/2024 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim
a vys§im odbornym vzdélavanim (Skolsky zakon)

1. Zakladni udaje o skole

Nazev: Materska Skola Masna, Masna 700/11, Praha 1, 110 00, pfispévkova organizace
Statutarni organ: Bc. Jana Zelenkova, reditelka materské Skoly

Identifikacni €islo: 70101205

Zrizovatel: Méstska ¢ast Praha 1, Vodickova 18, Praha 1

Telefon: 222 311 538

Typ Skoly: Ctyrtfidni matefska Skola s celodennim provozem

Stanovena kapacita: 100 déti, Skolni jidelna 120 stravniku

Provozni doba: od 7:00 do 17:30 hodin

Doplnkova €innost: Realitni ¢innost

2. Cile predskolniho vzdélavani ve znéni zakona ¢. 561/2004 Sb., § 33

Matefska Skola Masna (dale jen MS Masna) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho
véku, podili se na jeho zdravém, citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni
zakladnich pravidel chovani, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. PfedSkolni
vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. Napomaha vyrovnavat
nerovnomeérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladni Skoly a poskytuje specialné
pedagogickou pééi détem se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami. Cinnost MS Masna je
vymezena pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢ 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim
a vy$sim odbornym vzdé&lavanim (kolsky zakon) a dal$imi predpisy, zejména vyhlaskou MSMT
€. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani ve znéni platnych predpisu.

Ptedskolni vzdélavani se uskute&riuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je pfistupny na internetu.

Materska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat €innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdeélavaciho a vychovného plsobeni materské Skoly, rodiny a spole€nosti.
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3. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu a zaméstnancu Skoly

Prava ditéte:

Dité ma pravo, aby mu byla spoleCnosti poskytovana ochrana (potreba jidla, oblecCeni,
mista k zivotu, Iékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky
nebo psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecCnosti (slusné zachazeni, pravo na
pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy Ci socialni skupiny). Dité ma pravo na
emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym se svych rodi¢a, pokud
by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho maji
radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku).
Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrast v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, barvu pleti apod., pravo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svij vlastni Zivot (pravo
ovlivhovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplsobem).

Dité ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném materskou Skolou
podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpec€nost a ochranu zdravi béhem vSech €innosti Skoly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pfi jeho pobytu v materské
Skole

Dit& méa pravo zuc&astnit se viech aktivit MS v Sase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud
to dovoli jeho zdravotni stav.

Dité ma pravo pfi nastupu do materské Skoly na individualné prizpisobeny adaptacni
rezim (zakonni zastupci ditéte dohodnou s feditelem Skoly a uciteli nejvhodné;si postup).
Dité ma pravo na ochranu osobnich udaji ve smyslu evropského nafizeni GDPR.

3.2 Povinnosti ditéte:

Dit& ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokynu ucitelt a ostatnich zaméstnancu Skoly.

Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.

Dité ma povinnost vzajemné si pomahat a neublizovat si.

Dit& ma povinnost dodrzovat osobni hygienu (dité pfi nastupu do MS nenosi plenky)

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv prani,
potrebu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancum Skoly jakékoliv nasili —
télesné i dusevni, a jednani odliSné od dohodnutych pravidel.

4
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Dit& ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zamé&stnancii
Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

Zakladni prava zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte, pfiemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte

na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnancu Skoly

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota a
ochranu osobnich Udaji ve smyslu evropského nafizeni GDPR

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly

spolurozhodovat pfi planovani programu materské skoly, pfi feSeni vzniklych problému
pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly

projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce $koly

Povinnosti zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce ma povinnost:
prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani od pocatku roku, ktery

nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, a to ve ,Skolském obvodu®,

v némz ma dité trvalé bydlisté

informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpelnost
ditéte, a zmény v téchto udajich

fidit se Skolnim Fradem a vnitfnim fadem Skolni jidelny a respektovat dalSi vnitfni pfedpisy
Skoly

provadét uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel

zajistit, aby do MS dit& dochazelo zdravé, bez znamek onemocnéni a v pfipadé urazu
ditéte po uplném vyléceni

oznamit ihned infek€ni onemocnéni ditéte

neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit uCitelce (zmény bydlisté, telefony,
Cislo uctu, zdravotni stav, ..)

dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim

radem,
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seznamit se a pracovat s aplikaci TWIGSEE, kterou MS pouziva pro odhlagovani déti z
dochazky, pro Skolni matriku a pro podavani informaci zakonnym zastupclim ze strany
MS

Prava a povinnosti zaméstnancu:

Kompetence pracovnikl jsou vymezeny v pracovnich naplnich.

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo

Zakon 101/2017 Sb. § 22 a:

e na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména

na ochranu pred fyzickym nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych
zastupcu

déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

e na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

e na ochranu osobnich udaju ve smyslu evropského nafizeni GDPR

Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Zakon 101/20017 Sb. § 22 b

e vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

e chranit a respektovat prava ditéte

e chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skole
e svym pristupem k vychové a vzdélani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj

e ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat miCenlivost a chranit pred
zneuzitim

data a osobni Udaje déti, zaméstnancl Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat
je subjektlm, které na né nemaiji zakonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat

e poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s
vychovou

a vzdeélanim.

Povinnosti vsech pracovniku
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e fidit se prikazy reditelky
e dodrzovat pracovni napln a pracovni kazen
e pIné vyuzivat pracovni dobu, svUj pfichod a odchod zapisovat do prehledu pracovni
doby
e zaméstnanci materské Skoly maji povinnost pocCinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam
na zdravi (ust. § 249 odst. 1), dbat podle svych schopnosti o zdravi a bezpecCnost
ostatnich fyzickych osob (ust. § 106) a plnit pokyny nadfizenych vydané v souladu s
pravnimi predpisy (ust. § 301 pism. a)
e ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat miCenlivost a chranit pred
zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakl a student( a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat
e ohlasit Feditelce vS§echny dllezité zmény majici vliv na nemocenské pojisténi a dan ze
mzdy
e chranit majetek Skoly, Fadné hospodarit s prostfedky svérenymi
e uchovavat interni informace v tajnosti
e respektovat prava déti a rodicu
e dodrzovat pravidla slusného chovani
Reditelka
e fidi a kontroluje veSkerou €innost Skoly
e rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho pomeéru zaméstnancu
e stanovuje pravomoci a odpovédnosti pracovniku Skoly
e stanovuje pracovni naplné a pracovni dobu
e fidi koncepci vychovy a vzdélavani ve Skole
e odpovida za vedeni povinné dokumentace Skoly

e zpracovava smeérnice a rfady, fidi rozpocCet Skoly, hospodafri se svéfenymi

prostfedky a vykazuje je podle pravidel uréenych zfizovatelem a MSMT

e spolupracuje se zfizovatelem Skoly
Vzajemné vztahy mezi vSemi pracovniky Skoly, détmi a rodiCi jsou zaloZzeny na zakladé
oboustranné duveéry a otevrenosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté
spolupracovat, na loajalité k MS.

. Systém péce o déti s priznanymi podptirnymi opatrenimi

Podpurna opatreni prvniho stupné
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Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podpdrnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prubéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

UcCitel materské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory. Pokud by nepostaCovala
podpulrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory)
doporuci reditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakona a §
2a§ 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpurna opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpurného opatreni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zarizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K
poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni reditele materské skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uré&i ugitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zarfizenim v souvislosti s doporu¢enim podpUrnych opatfeni ditéti se specialnimi
vzdélavacimi potrebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zahaji poskytovani podptirnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditel $koly priib&zné& vyhodnocuje poskytovani podplrnych opatieni, nejméné viak
jeden krat roCné, v pfipadé souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni poskytovani
podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni
zfejmé, ze podpulrna opatreni 2 az 5 stupné jiz nejsou potfeba. V takovém pfipadé se
nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 716
odst. 4 Skolského zakonaa § 11, § 12a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.
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Matefska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpUrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az
Ctvrtého stupné podpory.

5. Provoz a vnitini rezim skoly

Materska Skola je zfizena jako $kola s celodennim provoz s uréenou dobou pobytu
pro déti od 7:00 do 17:30 hodin.

Budova je z bezpeénostnich diivodd uzamé&ena po cely den. Vstup do MS je feSen
bezpecnostnim systémem Videovratnym — po stisknuti pfisluSného zvonku pomoci
reproduktoru navstévnik nahlasi divod navstévy a pocka na otevieni dvefi. Casové zony
pro vstup jsou 7:00 — 8:30 hodin, v poledne 12:00 — 13:00 hodin, odpoledne 15:00 —
17:30 hodin.

Vzdélavani v materské Skole probiha ve Ctyfech tfidach. S pfihlédnutim na kapacitu
jednotlivych tfid a vékove slozeni déti v daném Skolnim roce jsou zpravidla déti ve véku
od tfi do CtyF rokl zarazeny do tfidy Berusek, od tfi a pal roku do ¢tyr roku do tfidy
Zabek, od &tyf rok(i do péti roki do tfidy Motylkii a déti, které dovrsi ve $kolnim roce
véku 6 rokl jsou zarazeny do tridy Kotata.

Organizace dne:

7:00-9.15

pfichod déti, spontanni hry, seberealizace déti, prozitkové uceni, postupné zapojovani
déti dle jejich zajmu do skupinovych, individualnich nebo frontalnich Cinnosti fizenych
ucitelkou, nabidka pohybovych aktivit

8.30 - 9.00/ 9:00 - 9:30 (mladsi déti/starsi déti)

spolupracuijici systém podavani dopoledni svaciny (déti spolupracuji na pfipravé stolu ke
stravovani)

9.00 -10:00/9:30 - 10:15

Vzdélavaci Cinnosti dle Skolniho vzdélavaciho programu fizené pedagogy

10:00 - 11:30/10:15 - 12:00

pfiprava na pobyt venku, pobyt venku, pfiprava na obéd, hygiena

11:30 - 12:15/12:00 - 12:45

obéd, pfiprava na odpocinek, hygiena, Cisténi zubU

12.30 - 14:30/ 13:00 — 14.30

odpocinek, respektovana individualni potfeba spanku jednotlivych déti moznosti klidnych
cinnosti na lehatku (prohlizeni knih, hra s ply§ackem, apod)
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14.30 - 15.00
hygiena, odpoledni svacina
15:00 - 17.30

hry a spontanni ¢innosti déti do odchodu domd.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktualnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Casové Udaje jsou orientaéni. Pevné je stanovena pouze doba
podavani jidla a 3hodinovy interval mezi jidly a doba pobytu venku.

Od prichodu déti do MS probihaiji individuaini a skupinové &innosti déti, podle zajmu. PFi
tom je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v
klidovém prostfedi mimo spole€né akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je
umoznén individualni rezim.

Déti nové prichozi do tfidy Berusek maiji prvni tyden adaptacni: 2 prvni dny pouze do
10:00 hodin ve tfidé s rodi€em a po svacince odchazeji domd, dalsi 3 dny bez rodice
pouze do obéda a pak odchazeji domu. Dalsi dny jsou jiz v béZném rezimu. DelSi
adaptace se dohodne individualné s ucCitelkou v tfidé.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené Cinnosti vedené ucitelkou probihaji v
prubéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potfeb déti predskolniho véku.

Pobyt venku je pfizpasoben podle pocasi pfiblizné 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pfi
nepfizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod —10 stuprid C.) V letnich
meésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek v pfirodé.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou ucitelkou do spanku
nuceny, jsou respektovany jejich individualni biologické potfeby. Mohou jen odpocivat.
Odpocinek je soucasti rezimu dne. Minimalné 60 min zklidnéni na lehatku z divod(
psychohygieny déti. Déti s nizsi potfebou spanku mohou nasledné vykonavat tiché
individualni ¢innosti a hry. Tim jsou vedeny k respektovani potreb ostatnich déti, které
odpocCinek a spanek vyzaduiji.

Stanoveny zakladni rezim muze byt upraven v pripadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu, poradani vyletd, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek,
détskych dnu a podobnych akci. Ramcovy rezim dne je postaven na stabilnim ¢asovém
rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu. Mezidobi, Ize upravit podle individualnich potfeb a
zajmu déti.
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Materfska Skola muze organizovat $kolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci Cinnosti Skoly. Materska Skola informuje zakonné zastupce v dostateCném
predstihu o akcich poradanych matefskou Skolou na svych webovych strankach
pisemnym sdélenim na nasténkach, oznamenim do Whatsup tfidni skupiny a ustni
sdélenim ucitelem.

Kulturni porady realizované v budové matefské Skoly jsou pfedem oznameny v
»,Duhovém kalendafi“ zpisobem vySe popsanym.

Poplatek za ucast na téchto akcich hradi zakonni zastupci formou prfedplaceni do Fondu
rodicl na Skolni rok.

Organizace stravovani déti:

Podminky stravovani déti v€etné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim radu skolni
jidelny, ktery je zverejnén na webovych strankach Skoly a na nasténce u kuchyné ve
Skole.

Pfi pfipraveé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani a fidi se platnymi vyZzivovymi normami a zasadami zdrave vyzivy.

Dité prihlaSené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svac¢inu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim
(Caje, ovocné stavy, vitaminové napoje, mineralky). Déti maji moznost pitného rezimu v
prabéhu celého pobytu v materské Skole v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu

Zizné.

Je-li dité pfitomno v MS v dobé stravovani, stravuje se vzdy, a to v prostorach k tomu
urcenym.

PrihlaSovani a odhlaSovani obédu se provadi den predem do 14.00 hodin, v pondéli do
7.00 hodin.

Odhlasovani obédl provadi zakonny zastupce ditéte osobné, elektronicky nebo
telefonicky u vedouci $kolni jidelny nebo tfidni uCitelky. Neodhlasené obédy propadaiji.

Systém podavani svacin: samoobsluzny, dle potfeby pomaha ucitelka’

JidelniCek je vyvésen na nasténce ve vestibulu tfidy.

11
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Individualni stravovani ditéte:

Dité, které ma omezeni ve stravovani uréené lékafem, nebo jinym divodem, mlze
Navstévovat materskou Skolu v b&€zném provozu, ale zakonny zastupce ditéte vyplini
formular o ,,Individualnim stravovani“, ve kterém budou uvedeny potraviny, které nesmi
dité konzumovat a bude uvedeno nahradni feSeni, které kucharka uplatni pfi vareni, napf.
pred pfidanim mouky do jidla, odebere jidlo pro urCené dité.

DalSi moznosti feSeni: prinesené hotové jidlo v krabi¢ce z domova s vyznacenim kdy se ma
ditéti podat, jméno ditéte, tfida, nebo nahradni potravina muize byt pfinesena dopredu a
vzdy se ditéti poda, kdyz bude potfeba, jako bezlepkové pecivo apod.)

6. Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Do materské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdrive vSak déti
od 2 let.

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 7).

Prijimani déti do materské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi reditel materské Skoly v dohodé se zfizovatelem (od 15.
brezna do 15. dubna) a zverejni je zpisobem v misté obvyklym (§ 34 odst. 2).

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matefské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasné se zverfejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

O prijeti &i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

Reditelka $koly mdze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oCkovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemUize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetrujicim I€kafem na zadosti o
pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani. Déti, které se pfihlasuji k povinnému predskolnimu
vzdélavani oCkované byt nemusi.

K ptedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
pfislusnosti jiného Clenského statu Evropskeé unie. K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji
také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu Evropské unie,
pokud pobyvaji na tizemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti

12
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pobytu ditéte na uzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predlozit pfi zapisu ditéte
do MS.

Do matefské Skoly mohou byt prijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

K posouzeni podminek pro prijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné
vyjadreni Skolského poradenského zarizeni, popripadé také registrujicino lIékare v pripadé
fyzickych potreb.

PFi prijeti ditéte do materské Skoly reditel materské Skoly pisemné dohodne se zakonnym
zastupcem ditéte dobu jeho pobytu v materské Skole, zplisob a rozsah jeho stravovani po
dobu pobytu v matefské Skole. Zmény jsou provadény pisemnou formou.

Povinné predskolni vzdélavani.

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2).

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti
se prestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské sSkole
—Praha 1. Pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou materskou Skolu nebo pro
individualni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné&. Povinné vzdélavani probiha v MS Masna od 8:30 do 12:30
hodin kazdy pracovni den.

Pokud je nepfitomnost ditéte, plnici povinné predskolni vzdélavani, delsi nez 3 po sobé
jdouci pracovni dny, je zakonny zastupce povinen dité omluvit pisemné (omluvny list
ditéte), hned po nastupu ditéte do MS.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.
Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v materské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).

13
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Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-Ili péCi o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se
tim prestupku podle 182 a Skolského zakona. (§ 182a zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon)

Omlouvani nepritomnosti ditéte:

Nepritomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodd nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnu po
vyzvani.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky

b) pisemné na Email skolka@msmasna.cz

c) oznamenim do tfidni whatsup skupiny

d) osobné

Tridni ucitel eviduje Skolni dochazku své tridy. V pfipadé neomluvené absence nebo
zvy$ené omluvené absence informuje tridni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté
informace vyhodnocuje.

PFi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.
Neomluvenou absenci ditéte resi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce

pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracCujici absenci feditel Skoly zaSle oznameni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte:

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute€nost rediteli spadove
materské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pfed pocatkem Skolniho
roku, kterym zacCina povinnost prfedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popripadé jména, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipadé cizince misto pobytu ditéte,
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b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
c) duvody pro individualni vzdélavani ditéte

Reditelka matefské $koly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma
byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho
programu materské Skoly.

Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
- zpusob prezkous$eni ditéte v materské Skole.
- Prezkouseni probiha zpravidla pod vedenim ucitelek ze tfidy s povinnym predskolnim
vzdélavanim. Probiha ve tfidé v pratelské atmosfére za pritomnosti zakonnych zastupcu.
- Vysledky ovéreni se sdéluji ihned a vydava se osvédceni ditéti.
- ovérovani probiha v listopadu kazdého roku v telefonicky dohodnutém terminu

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).
Reditelka matefské $koly ukoné&i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil uCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specialnich kompenzacnich pomucek a vydaji na €innost materské Skoly, do
niz bylo dité pfrijato k prfedskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

Distan¢ni zpUsob vzdélavani:

« Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpisobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimoradnych opatreni (napfiklad mimoradnym opatrfenim KHS nebo ploSnym opatfenim
MZD) nebo z duvodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice
nez poloviny zZakl alespon jedné tridy.

» Materska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zpisobem détem, pro
které je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina téchto déti z
celé materské Skoly.

* Prezencni vyuka dotéenych zakl prechazi na vyuku distanénim zplsobem (s ohledem na
jejich podminky pro distancni vzdélavani). Ostatni Zaci, kterych se zdkaz nedotkne,
pokracuji v prezen¢nim vzdélavani. Preferuje se, aby zaroven zlstavali soucCasti jedné
skupiny.

» Distancni vzdélavani je poskytovano détem, pro které je prfedskolni vzdélavani povinné a
zaroven je v pfipadé neucasti na tomto vzdélavani nutné predskolni dité omlouvat stejné
jako pfi neucasti pfi prezenénim vzdélavani.
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Zpusob realizace distan¢niho vzdélavani:

Distancni vzdélavani bude probihat na zakladé komunikace se zakonnymi zastupci e-
mailem nebo prostrednictvim webové stranky.

Détem budou zadavany aktivity a pracovni listy pisemné, predani vyukového materialu
bude predem dohodnuto.

K dispozici dostanou odkazy na dalSi vzdélavaci aktivity.

Pedagog ma povinnost monitorovat zapojeni jednotlivych déti a poskytnout rodi¢iim
Individualni podporu

Zakonni zastupci jsou povinni zadané ukoly s détmi plnit.

Po otevieni MS pfinesou zakonni zastupci vypracované ukoly ke zkontrolovani a viozeni
Do portfolii

Absence:

Povinnost omlouvat absenci ditéte, které pini povinné predskolni vzdélavani, ma zakonny

zastupce ditéte i v pfipadé neucasti na distancni vyuce.

Ukoné&eni dochazky ditéte do MS:

Reditelka $koly mtze ukongit dochazku ditéte do matefské $koly po pfedchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady.

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delSi nez dva tydny.

Zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materskeé skoly
(nedodrzuje Skolni Fad).

Ukonceni doporudi v priibéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské
zarizeni.
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Evidence ditéte (Skolni matrika):

Po pfijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci Feditelce MS vyplnény Evidenéni list
ditéte a Evidencni list stravnika.

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dusledné vyuZivany pouze pro vnitfni
potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Pteru$eni nebo omezeni provozu MS:

Provoz MS Ize omezit nebo prerusit v mésici &ervenci nebo srpnu, popfipadé v obou
mésicich a v dobé jarnich a vanoc€nich prazdnin. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi
Feditelka MS po projednani se zfizovatelem. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu
zvefejni Feditelka MS na pfistupném misté ve kole nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS Ize ze zavaznych diivodd a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné duvody se povazuji
organizacni a technické priCiny Ci epidemicka opatreni (rozhodnuti KHS nebo MZd), které
znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zverejni feditelka MS na pfistupném misté ve $kole neprodlené poté,
co 0 omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Platby v MS:

Uplata za predskolni vzdélavani

Je stanovena ,Smérnici o uplaté za predskolni vzdélavani* a je vyvéSena na informacnich
nasténkach. V
e Skolnim roce 2026-2027 je stanovena ve vysi 1300,-Kc.

Uplata za $kolni stravovani déti

VysSe stravného je stanovena ve Vnitfnim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na
nasténce v chodb& MS — Stravovani.
Ve Skolnim roce 2026-2027 je stanovena ve vysi 1200,-K¢
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Zpusob platby

Uplata za pfedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou soudasti rozpo&tu MS. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v materské Skole je povazovano za zavazné poruseni a v konecném
dusledku maze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly (zakon
561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

V8echny platby probihaji bezhotovostnim pfevodem na Cislo uctu: 19-5839970267/0100
Nebo v hotovosti v kancelari Skoly.

Vzdélani v materskeé Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 7123 odst. 1 Skolského zakona)

Uplata za pFislusny kalendarni mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho
kalendarniho mésice (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a poskytu;ji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, ktera vykonava €innost materské Skoly, vykonava dohled nad ditétem
od doby, kdy je ucitel matefské Skoly prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim
povérené osoby, az do doby, kdy je ucitel matefské Skoly preda jeho zakonnému zastupci
nebo jim povérené osobé. Pfedat dité povérené osobé mladsi 15 let Ize jen na zakladé
pisemné dohody vystavené zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecCnosti déti pfi béZném pobytu mimo Uzemi materské Skoly mize

na jednoho pedagogického pracovnika MS pfipadat nejvyse

a) 20 déti z bézné tridy

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplarnymi opatienimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi tfi let.

PFi specifickych Cinnostech, napriklad sportovnich €innostech, navstévach divadla, ZOO,
plaveckém vycviku apod. zajistuji bezpecnost déti vzdy dva pedagogicti pracovnici nebo
pedagogicky pracovnik a jiny zaméstnanec materské skoly.

Matefskou Skolu navstévuji pouze zdravé déti. Pokud ma pedagogicky pracovnik
podezieni, ze dité neni zdravé, mlize pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni
zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od o$etfujiciho Iékare.
Pedagogicky pracovnik neni zdravotnickym pracovnikem, nesplruje tedy podminku
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k po davani IékU. V pripadé potfeby podat ditéti 1€k je povinnosti zakonného zastupce,
podat si pisemnou zadost k podani lékl. Tato zadost musi obsahovat vyjadreni
oSetfujiciho |ékare ditéte.

Zasady bezpecnosti uplathované pfi praci s détmi:

PFi vzdélavani déti dodrzuji pracovnici materské skoly pravidla a zasady bezpecnosti

a ochrany zdravi pfi praci, které stanovi platna legislativa.

PFi specifickych Cinnostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuiji
pedagogicti pracovnici materské Skoly nasledujici povinnosti a zasady.

a) Presuny déti pfi pobytu venku mimo Uzemi materské Skoly po pozemnich
komunikacich

e Déti se presunuji ve skupiné, a to nejvyse ve dvojstupech, prvni a posledni dvojice ma
reflexni vestiCku.

e Skupina je zpravidla doprovazena dvéma pracovniky, z nichz jeden je na zaCatku
skupiny

a druhy na jejim konci.

e Skupina k pfesunu vyuziva chodnikd.

e VVozovku prechazi skupina predevsim na vyznacenych prechodech pro chodce,
prechazeni

vozovKy jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a dohlizejici doprovod je
presvédcen o bezpecnosti pfechodu skupiny.

e Pfi pfechazeni vozovky pouzivaji dohlizejici osoby v pfipadé potreby zastavovaci ter¢
cestou k danému cili.

e Pedagogicti pracovnici se fidi pravidly silni€niho provozu.

Pobyt déti na Skolni zahradé

e Provérit terén zahrady, zda se tam nenachazi nebezpecné predmeéty (injekéni strikacky,
mrtvé zvife, padajici vétve apod.), pokud ano zavolat uklize€ku a sjednat napravu.
e Zaijistit ochranu déti pred vlivy pocasi a pfirody.
e Provérit bezpe€nost vybaveni Skolni zahrady.
e Dusledné dbat, aby déti dodrzovaly dohodnuta pravidla.
e Zvysit dozor u skluzavek, pralezek, kolotoce, houpacek.
e Zajistit dostatek tekutin.
e Predvidat a predchazet nastraham.
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c)

Pobyt déti v prirodé

e Provérit terén ve kterém se déti pohybuiji, zda je pro jejich aktivity bezpe€ny a zda se
tam

nenachazi nebezpecné predméty (injekCni strikacky, mrtvé zvire, padajici vétve apod.)
pokud ano urychlené organizované tento terén opustit.

e Zajistit ochranu déti pred negativnimi vlivy pocasi a pfirody, cizimi lidmi, hmyzem,
zviraty.

e Dusledné dbat, aby déti dodrzovaly dohodnuta pravidla.

e Zajistit dostatek tekutin.

e Pedagogicky pracovnik ma neustale prehled o vSech détech, za které zodpovida,
praubézné kontroluje jejich pocet.

e Pedagogicky pracovnik by mél prfedvidat a pfedchazet nastraham.

Sportovni Sinnosti a pohybové aktivity

e Pedagogicky pracovnik odpovida za bezpecnost té€lovychovného naradi a nacini, které
maji déti k dispozici.

e Déti jsou radné pouceny o zpusobu a pravidlech pouzivani daného sportovniho naradi,
pedagogicky pracovnik dusledné dba na dodrzovani dohodnutych pravidel.

Pracovni a vytvarné ¢innosti

e Pedagogicky pracovnik zodpovida za to, Zze déti maji k dispozici jen bezpe€né nastroje
(nbzky apod.) a pomucky zdravotné nezavadné.

e Déti jsou pro né srozumitelnou formou pouceny o zplsobu zachazeni s barvami,
modelovaci hmotou, lepidly, drobnymi pfedméty a pomuckami, které maiji pro tyto
cinnosti k dispozici, pedagog dba na dodrzovani pravidel bezpecnosti.

e Nastroje, které jsou nezbytné k dokonceni zajimavé Cinnost, vyrobku, ale nepfimérené
véku

déti pouziva pouze pedagogicky pracovnik a dba, aby s nimi nepfislo dité do styku (tavna
pistole apod.).

e Pfed kazdou mimoradnou udalosti, Cinnosti pedagogicky pracovnik déti pouci
pfimérené

jejich véku, ovéfi si, zda déti porozumély, stanovi si jasna pravidla a spolecné s détmi
disledné dbaiji na jejich dodrzovani. Do tfidni knihy ¢ervené provede zaznam o pouceni.
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Reseni problematiky nemocnosti déti a podavani lékd v MS:

Tato problematika je zafazena k oblasti ,,ZajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

pFi vzdélavani“

Materska Skola se ridi § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfrednim, vy$Sim odborném a jiném vzdeélavani (Skolsky zakon). Dle
tohoto ustanoveni ma materska Skola povinnost zajiStovat bezpecnost a ochranu zdravi
déti pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich €innostech, pficemz podminky zajisténi
této bezpecnosti a ochrany zdravi déti upravuje Skolni rad (ust. § 30 odst. 1 pism. c)

Skolského zakona).

Materska Skola nejen Ze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla
nalezitého dohledu, ale téz podminky predchazeni vzniku a Sireni infek€nich
onemocnéni mezi détmi.

Dale se materska Skola ridi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ktery uklada zafizenim

pro vychovu a vzdélavani (ij. i materskym skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst.

Povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od
ostatnich déti.

Materska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona.
»vyloucit* dité ze vzdélavani v pripadé onemocnéni, priCemz pfi zavazném a opakovaném
porusovani téchto ustanoveni rodicem muze materska Skola ukongit predskolni

vzdélavani ditéte.

Do materské Skolky je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek

jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

Za akutni infekéni onemocnéni se povazuje:
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- Virova ryma (tj. pruhlednéa ryma, ktera intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez zvySené
télesné teploty.

- Bakterialni ryma (tj. zabarvena — zelena, Zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu) a
to i bez zvySené télesné teploty.

- Intenzivni kaSel (j. kaSel, ktery pretrvava i pfi klidové €innosti ditéte) a to i bez zvySené
télesné teploty.

- Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kuzi — plané nestovice, 5. nemoc, 6. nemoc,
syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo.

- Prdjem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit& nema prdjem a nezvraci. Skolka nemiize
détem podavat dietni stravu, proto dité, které nema realimentovany travici trakt na
béZnou stravu nepfijme.

- Zanét spojivek.

- ZvySena télesna teplota nebo horecka.

Za parazitarni onemocnéni se povazuije:

- Pedikuldza (ve$ détska). Dité muze Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela odvsSivené, tedy
bez Zivych vsi a hnid.

- Roup détsky.

- Svrab.

Materska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho
Ié€eni, pokud ma podezreni, ze je dité akutné nemocné, nebo ma parazitarni
onemochnéni.

Materska Skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych
déti.

Rodi¢e maji povinnost materské skole nahlasit infek€ni a parazitarni onemocnéni u
svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu Sireni:

- Plané nestovice.

- Spala.

- Impetigo.
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- Prdjem a zvraceni.

- 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta.

- Zanét spojivek.

- Pedikul6za (ves détska).

- Roupi.

- Svrab.

Na zakladé informace od rodic¢i ma materska $kola povinnost informovat ostatni
rodice, ze se v materské skole vyskytlo infekéni nebo parazitarni onemocnéni.
Oznameni probiha formou obecného pisemného oznameni na viditelIném misté, Ze se ve

Skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

Chronicka onemocnéni u ditéte:

Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplyvajici alergicka
ryma, kasel a zanét spojivek, je nutné materské skole predlozit potvrzeni Iékare
specialisty (alergologa), Zze dité ma zminéné chronické potize, jinak bude dité
povazovano za nemocné a bude odeslano do domaciho IéCeni.

Za alergickou rymu je povazovana ryma bila, prahledna. Zabarvena ryma je povazovana
za infekCni a dité bude odeslano do domaciho léCeni.

Mezi dalSi chronickd onemocnéni, ktera jsou nutna dolozit Iékafskym potvrzenim je:

- Epilepsie,

- Astma bronchiale.

Podavani Iéku a IéCivych pripravkl détem v materské Skole:

Materska Skola nema povinnosti détem v materské Skole podavat jakékoliv I€ky a IéCivé
pfipravky.

Pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
predpist, nemuize podavat léky, protoze neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma
k tomu opravnéni.

V pfipadg, ze dité potfebuje v neodkladné situaci, v ramci prvni pomoci, podat Iék, je

nutné pisemné pozadat instituci — matefskou Skolu a dolozit potfebnost zpravou od Iékare
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(viz. Formular zadosti o podavani I1éka). V pfipadé kladného vyfizeni zadosti je rodi¢
povinen se osobné dostavit a sepsat na misté ,,Protokol o podavani I1€kd“ (viz. Formular
protokol o podavani 1ékl) s pedagogy, ktefi souhlasi, Ze Iék, v pfipadé neodkladné
situace, ditéti podaji.

Skolka je povinna, i pfes souhlas s podavanim Iéku, volat v Zivot ohroZujicich stavech

zachrannou sluzbu.

Pokud matefska Skola zadost rodice o podavani Iékl zamitne, je rodi€ povinen zajistit

podani léekd sam.

Zakladni provozni podminky Matefské Skoly Masna po dobu trvani potfeby dodrzovani

epidemickych opatreni a doporuceni v souvislosti s karanténou:

Jsou zavazné pro zakonné zastupce déti, déti a vSechny zaméstnance materské skoly.
Cesta do materske skoly

PFi cesté do materské Skoly a z materské Skoly se na déti a doprovod vztahuji obecna
pravidla chovani stanovena krizovym opatfenim, platna na dané obdobi (odstupy osob,
rousky apod.)

Prichod do materskeé skoly

» Osoby s priznaky infek€niho onemocnéni nemohou do budovy materské Skoly
vstoupit.

* Dité je privadéno pouze jednou dospélou osobou. Pfi vstupu do vestibulu

si vydezinfikuji ruce pfipravenym dezinfek&nim prostfedkem. V pfipadé alergie je
mozno téz pouzit prostredek vlastni. Dle aktualni epidemické situace se zakrytymi usty a
nosem.

* Ve vestibulu a Satné budou dodrzovany rozestupy minimalné 2 m, Satna bude

trvale vétrana.

» ObleCeni déti a rousky budou ulozeny na pro dité uréené misto, dité musi mit

rousku v oznaceném sacku

» Dospéla osoba preda dité obleCené pro pobyt ve tfidé pedagogickému pracovnikovi.
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« Zaméstnanec MS pouziva ochranné pomticky (rousky, $tity, respiratory) dle aktualnich
epidemickych opatreni

» Zakonny zastupce ditéte bere na védomi, ze ditéti v pfipadé podezieni na infekcni
onemocnéni bude pfi pfichodu zmérena teplota bezdotykovym teplomérem.

* V souladu s doporucenim odborné Iékarské spoleCnosti je za normalni télesnou
teplotu obecné povazovana hodnota do 37 °C.

« Zakonny zastupce bere na védomi, Zze se dité musi v pfipadé vladniho nafizeni podrobit
provedeni antigenniho testovani / za asistence rodicu /

« Zakonny zastupce odpovida za to, Ze pfivadi do materské Skoly zdravé dité,

které se nesetkalo s infekEni chorobou a nevykazuje znamky respiracniho onemocnéni.
V pripadg, ze dité vykazuje jakékoliv znamky respiracniho onemocnéni (kasel, ryma,
zvySena teplota) nebude pfijato do matefské Skoly.

Ditéti s pretrvavajicimi pfiznaky infek¢niho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, v€etné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do
materské Skoly pouze v pfipadé, prokaze-li, ze netrpi infekCni nemoci. Tuto skutecnost
potvrzuje prakticky lékar pro déti a dorost.

* Je zakazano noSeni viastnich hracek.

* VSechny planované akce pro rodiCe a déti se budou Fidit aktualnim stupném
pohotovosti v oblasti ochrany verejného zdravi.

Prostory materské skoly

* Pri pfichodu a samozrejmé i béhem dne (po hrach, pred jidlem, po pouziti WC,

po prichodu ze Skolni zahrady apod.) si déti myji ruce minimalné po dobu

20-30 sekund mydlem a teplou vodou, utiraji se dukladné dosucha.

« VétSina aktivit bude provozovana na Skolni zahradé

* 1 x za hodinu minimalné po dobu 5 minut zajisti pedagogicky pracovnik vétrani.

« Z prostoru pro pobyt déti odstrani pedagogicky pracovnik veskeré predméty

obtizné dezinfikovatelné.

* Pravidelna dezinfekce s pouzitim pfipravku s virucidnim ucinkem bude provadéna
pred pfichodem do MS, v priib&hu dne (madla, kliky, veskeré povrchy, WC,

umyvadla a vodovodni baterie, stoleCky, zidlicky, lehatka, hracky a u¢ebni pomucky,

veSkeré zahradni prvky).
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» Po ukonceni provozu bude provedena kompletni dezinfekce prostredi trid, WC,
umyvaren Saten, vestibull, hracek a predmétu slouzicich détem, Skola ve spolupraci se
zfizovatelem zajistila dostateCné mnozstvi dezinfek&nich prostredkd.

» Odpadkové koSe jsou vynaseny alespon jednou denng, pouzivaji se do nich plastové
pytle.

* Lehatka k odpocinku déti budou rozmisténa podle moznosti 1,5 m od sebe.

* Latkové rucniky jsou ménény kazdy den, jsou k dispozici papirové rucniky

« Latkové rucniky V kazdé umyvarné a v kuchyni jsou podavace v dezinfekci

» Skola zajistuje prani pradla pfi dostateéné vysokych teplotach nad 60 °C.

Stravovani

* Strava je pripravovana ve Skolni kuchyni matefské skoly.

» Dodavatelé predavaji potraviny pracovnicim Skolni kuchyné ve vstupu do spravni
budovy se zakrytym nosem a usty, respektuji zakaz vstupu do budovy, o tomto zakazu je
pouci pracovnice Skolni kuchyné.

* Pracovnice Skolni kuchyné pfi finalni upravé stravy pouzivaji jednorazové rukavice.

* VVSechno nadobi je umyvano v myckach nadobi pfi teploté nad 60 °C.

» StoleCky jsou prfed podavanim jidla dezinfikovany.

* Stravu na talife pfipravi pracovnice $kolni kuchyné v pripravnach jidla.

* Tacky, hrnicky s pitim ke svaciné a obédu, ovoce, zeleninu, pribory, talife,

nalévani polévky serviruje détem pedagogicky pracovnik, nevyuziva se samoobsluzny
systém

* Na pitny rezim ve tfidé i na Skolni zahradé vyuzivany vlastni hrniCky déti

Postup pri podezreni na mozné pfiznaky infekéni nakazy

« Skola ma povinnost pfedchazet vzniku a $ifeni infek&nich onemocnéni. Tuto povinnost
naplnuji podle zakona o ochrané verejného zdravi tim, Ze jsou povinny zajistit ,,oddéleni
ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a zajistit pro ného
dohled zletilé osoby*.

» Zakonny zastupce je povinen kontaktovat praktického Iékare ditéte, ktery rozhodne o
dalSim postupu.

* Nikdo s pfiznaky infekce dychacich cest, které by mohly odpovidat znamym
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priznakim infek€niho onemocnéni (zvySena télesna teplota, kasel, nahla ztrata chuti a
Cichu, jiny pfiznak akutni infekce dychacich cest) nesmi do materské Skoly vstoupit.
 Pokud dité vykazuje néktery z moznych pfiznakl infekce, je nutné umistit jej

do samostatné mistnosti a kontaktovat zakonné zastupce s ohledem na okamzité
vyzvednuti ditéte. Ostatni déti je pak vhodné umistit do jiné mistnosti nebo zménit
vyuku na pobyt venku, dokud neni znamy zdravotni stav indisponovaného ditéte.

» Pokud se u zaméstnance materské Skoly pfiznaky objevi v prubéhu prace, skolu

opusti v nejkrats§im mozném Case s pouzitim rousky a pozadovaného odstupu.

. Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

V materské Skole jsou déti ochrafiovany pred socialné patologickymi jevy, pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi a nasili.

Dulezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedsSkolniho véku zamérené na zdravy zpusob Zivota. V ramci
8kolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou, pfimérené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s
nebezpe€im drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelé
materské Skoly monitoring vztah(l mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem resit
pfipadné deformuijici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.

Prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

. Pravidla vzajemnych vztahli se zaméstnanci ve Skole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti,
musi vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
dUstojnosti.
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VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztaht podloZzenych vzajemnou uctou, divérou a spravedIinosti.

VSichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcu a
verejnosti ke Skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné dullezité
informace o ditéti jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Ucitelé Skoly vydavaiji détem a jejich zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho radu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatfeni.

10.Zakaz ¢innosti a propagace politickych stran a hnuti, zakaz reklamy - § 32

11.

neni povolena reklama politickych stran a hnuti ani jejich propagace

neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, reklama a prodej
vyrobkl ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti, nebo pfimo ohrozujicich
Ci poskozuijicich Zivotni prostredi

za politickou C€innost se nepovazuje beseda predstavitele politickych stran na téma
obsazeném v ramcovém vzdélavacim programu

Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zakona)

Skolni Fad plati do odvolani nebo vydani nového predpisu.
Skolni Fad byl projednan Pedagogickou radou dne 25.8.2026

Skolni Fad je zvefejnén na pristupném misté ve $kole, jsou s nim seznameni zamé&stnanci
Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti.

S vybranymi &astmi Skolniho Fadu byly seznameny déti, forma seznameni odpovidala
véku a rozumovym schopnostem déti.

Veskereé dodatky, popripadé zmény tohoto Skolniho Fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim u€innosti budou s nimi seznameni vSichni zaméstnanci
28



mailto:skolka@msmasna.cz
http://www.msmasna.cz/

Mateiska Skola Masna, Masna 700/11, Praha 1, 110 00, tel/fax: 222 311 538,
skolka@msmasna.cz; www.msmasna.cz

Datum vydani 1. 9. 2026

materské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

Skolni fad nabyva uginnosti 1. 9. 2026
Rusi se platnost fadu ze dne 1.9.2025
Bc. Jana Zelenkova, reditelka materské skoly Masna

Digitalné
BC- Ja Na podepsal Bc. Jana
Zelenkova
Zelen kOV Datum:
e 2026.08.31
d 17:39:37 +02'00"

Seznameni se Skolnim radem:
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